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Przedszkole nr 12 Tecza

63-400 Ostrow Wielkopolski

ul. Dobral4

telefon: 62 736 06 34
e-mail:sekretariat@przedszkole12-ostrowwlkp.pl
NIP: 622-17-89-242

PrzedSzkole
nr 12 Tecza

OSTROW WIELKOPOLSKI

REGULAMIN
ELEKTRONICZNEGO SYSTEMU EWIDENC]JI CZASU POBYTU DZIECKA
W PRZEDSZKOLU NR 12 TECZA
W OSTROWIE WIELKOPOLSKIM

. W celu ewidencji i rozliczania czasu pobytu dzieci w Przedszkolu nr 12 Tecza w Ostrowie
Wielkopolskim, wprowadza sie elektroniczny system rejestracji czasu pobytu dziecka
w przedszkolu.

. Elektroniczny system ewidencji i rozliczania czasu pobytu dzieci obowigzuje wszystkie dzieci
korzystajagce z wychowania przedszkolnego w Przedszkolu nr 12 Tecza w Ostrowie
Wielkopolskim.

. Ewidencja pobytu dziecka w przedszkolu prowadzona jest w nastepujacy sposob:
a) nauczyciel odnotowuje w dzienniku zaje¢ tylko obecnos$¢ dziecka w danym dniu;

b) elektroniczny system ewidencji rejestruje godziny przyprowadzania i odbierania dziecka
z przedszkola.

. Zarejestrowane informacje trafiaja do oprogramowania, ktére zlicza czas pobytu dziecka
w przedszkolu oraz wyzywienie w danym miesigcu, uwzgledniajac ilos¢ godzin ptatnych
ponad 5-godzinne bezptatne nauczanie, wychowanie i opieke.

. Karta zblizeniowa jest wtasno$cig Przedszkola nr 12 Tecza w Ostrowie Wielkopolskim.

. Karta podlega zwrotowi z chwilg ukonczenia edukacji przedszkolnej przez dziecko, zwrotowi
podlega takze duplikat karty wydany wskutek zniszczenia, zgubienia lub kradziezy.

Kazdemu dziecku zapewnia sie jedna indywidualng karte zblizeniowa z przypisanym
numerem, ktérg rodzic/prawny opiekun otrzymuje nieodptatnie i potwierdza jej odbiér
pisemnie.

Rodzic/prawny opiekun moze dokupi¢ maksymalnie 3 dodatkowe karty zblizeniowe
przypisane do danego dziecka, wytacznie dla oséb upowaznionych do odbioru dziecka. W tym
celu nalezy ztozy¢ pisemny wniosek do dyrektora przedszkola - zalacznik nr 1 do
regulaminu.



9. Fakt utraty karty nalezy niezwtocznie zgtosi¢ do Intendenta lub sekretariatu Przedszkola nr 12
Tecza w Ostrowie Wielkopolskim.

10. Zniszczenie, zgubienie lub uszkodzenie karty zblizeniowej wydanej rodzicowi obcigza
uzytkownika kosztami zakupu nowej karty. Koszt zakupu nowej karty to cena karty zgodnie
z cennikiem producenta + koszty wysytki. Zgloszenie potrzeby zakupu nalezy ztozy¢
pisemnym wnioskiem do dyrektora przedszkola - zalgcznik nr 1 do regulaminu.

11. Przyprowadzajac dziecko, rodzic/prawny opiekun rejestruje zdarzenie, przykiadajac karte
zblizeniowa do czytnika. System automatycznie rejestruje godzine, o ktérej dziecko zostato
przyprowadzone.

12. Odbierajac dziecko, rodzic/prawny opiekun rejestruje zdarzenie, przyktadajac karte
zblizeniowa do czytnika. System automatycznie rejestruje godzine, o ktérej dziecko zostato
odebrane.

13. Rodzic/opiekun prawny ponosi peing odpowiedzialno$¢ za uzytkowanie kart.

14. Brak elektronicznego zarejestrowania wejscia i wyjScia dziecka wiaze sie z naliczaniem
odplatnosci za caly dzien wg maksymalnej liczby godzin pracy przedszkola oraz za
calodzienne wyzywienie (z odliczeniem 5 godzin bezptatnego nauczania, wychowania
i opieki, obejmujacego godziny 8.00 - 13.00).

15. Czytniki kart zblizeniowych sygnalizujg zmiang koloru diody z czerwonej na zielong
rejestracje w systemie. W tym celu nalezy zblizy¢ karte do oznaczonego na czytniku miejsca,
po czym system automatycznie rejestruje czas pobytu dziecka w przedszkolu.

16. Na podstawie zarejestrowanej obecnos$ci dziecka, automatycznie naliczana jest stawka
zywieniowa w wysokos$ci 13 zt za dzien obowigzujaca w Przedszkolu nr 12 Tecza, niezaleznie
od tego, w jakich godzinach dziecko zostanie przyprowadzone i odebrane z przedszkola.

17. Podczas odbierania dziecka z ogrodu przedszkolnego nalezy zarejestrowa¢ odbidr dziecka
przy czytniku.

18. Rejestrowania przyjscia i wyjscia dziecka z przedszkola za pomoca karty moze dokonac¢ tylko
osoba dorosta. Dzieciom nie wolno uzywac kart.

19. W przypadku awarii systemu, usterki czytnika lub braku karty rodzic zobowigzany jest do
natychmiastowego zgtoszenia tego faktu do p. intendent lub w sekretariacie przedszkola.
Pracownik przyjmie zgtoszenie od rodzica, zanotuje godzine wejscia/wyjscia w formie
papierowej potwierdzong podpisem rodzica, a po usunieciu usterki dane zostang
wprowadzone do systemu.

20. Zmiana optat za karty musi by¢ podana do wiadomos$ci rodzicow/prawnych opiekunow
w sposOb przyjety w placéwce (informacja na stronie internetowej przedszkola oraz na
tablicy ogtoszen dla rodzicéw).

21. Zmiana wysokosci optaty za zakup nowej lub dodatkowej karty nie wymaga zmiany
niniejszego regulaminu.

22. W przypadku, gdy przedszkole peini dyzur wakacyjny i przyjmuje na ten czas dzieci z innej
placowki, dopuszcza sie ewidencjonowanie pobytu dziecka w formie papierowe;j.



Rodzic/opiekun prawny odnotowuje czas wejscia i wyjscia dziecka z przedszkola
w przeznaczonych na ten cel rubrykach i potwierdza wiasnym podpisem. Brak wpisu oznacza
naliczenie optat za caty dzien.

23. Rodzice/opiekunowie prawni zobowigzani sg do zapoznania sie z niniejszym Regulaminem
i do stosowania postanowien w nim zawartych oraz do przekazania niezbednych informacji na
jego temat innym osobom upowaznionym przez nich do przyprowadzania i odbierania
dziecka z przedszkola.

24. Niniejszy Regulamin obowigzuje od dnia 01.09.2025 roku i jest dostepny na stronie
internetowej przedszkola oraz do wgladu w sekretariacie Przedszkola nr 12 Tecza w Ostrowie
Wielkopolskim.

25. Administratorem danych osobowych zawartych w systemie jest Przedszkole nr 12 Tecza
w Ostrowie Wielkopolskim.



Zalacznik nr 1

WNIOSEK O WYDANIE KARTY ZBLIZENIOWE]

(Imie i nazwisko dziecka) (grupa)

1 Duplikat karty zblizeniowej* dla .......ccceviiiiiiiiiiiseis e e
(imie i nazwisko rodzica lub osoby upowaznionej)

2 Karta zblizeniowa dodatkowa dla .........ccoccuer i
(imie i nazwisko rodzica lub osoby upowaznionej)

3 Karta zblizeniowa dodatkowa dla .........ccocoeeiir i
(imie i nazwisko rodzica lub osoby upowaznionej)

4 Karta zblizeniowa dodatkowa dla ..........ccooecriiiriin i
(imie i nazwisko rodzica lub osoby upowaznionej)

Zobowigzuje sie do uiszczenia kwoty 6,00 zt za kazdg zaméwiong Kkarte zblizeniowa w ciggu
dwdch dni od ztozenia wniosku.

(data wptywu wniosku - Przedszkole)

*Wnioskuje sie w razie zgubienia, zniszczenia lub kradziezy



